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Circolare Interna n. _446_

AI DOCENTE 

AL PERSONALE ATA 

Al sito web

Oggetto: Adozione nuova carta intestata dell’Istituto.

Per  opportuna conoscenza ed affinché venga data massima diffusione  tra i  destinatari  in
indirizzo, si comunica che questa Dirigenza ha provveduto a modificare la carta intestata dell’Istituto
con l’adozione di un nuovo modello (che si allega alla presente).

A far data martedì 1 settembre 2020, pertanto, tutte le comunicazioni verso l’esterno e tutte
le circolari e/o le comunicazioni interne dovranno essere redatte utilizzando esclusivamente la nuova
carta intestata.

La nuova carta intestata introduce le seguenti novità: 
 nell’intestazione

◦ indica i corsi di studio che rappresentano l’Istituto;

 a piè di pagina
◦ indica la sede centrale dell’Istituto con l’indirizzo e numeri di telefono e fax;
◦ indica gli l’indirizzi di posta PEO, PEC e sito d’Istituto;
◦ informa riguardo il codice Ministeriale, la Partita IVA ed al Codice Univoco.

Si ricorda che l’utilizzo della carta intestata dell’Istituto è regolamentato da Leggi dello Stato
e si invita tutto il personale in indirizzo a non fare un uso improprio di detta carta intestata, al fine di
evitare spiacevoli malintesi.

Per  opportuna  conoscenza,  si  comunica  che  l’uso  della  carta  intestata  dell’Istituto  è
consentito esclusivamente a chi ha la rappresentanza legale della Istituzione: il Dirigente Scolastico.





È  consentito  apporre  la  propria  firma  su  carta  intestata  solo  se  congiunta  a  quella  del
Dirigente Scolastico o solo se autorizzati come nel caso del collaboratore vicario su espresso ordine
del Dirigente stesso.

In calce ad ogni documento, nello spirito di trasparenza ed efficacia che ormai connota il
nostro Istituto, verrà inserito il nome dell’Assistente Amministrativo o dell’ufficio di appartenenza
estensore dell’atto, preceduto dall’ufficio responsabile del procedimento.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Rosario Di Luciano




